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Приложение №1
УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
І. УСЛОВИЯ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА
1. Предмет на обществената поръчка: Поддържане на чистотата на територията на траурните паркове в град Пловдив, включително почистване, товарене и извозване на отпадъците от траурните паркове, премахване на диворастяща плевелна растителност, премахване и/или окастряне на изсъхнали и болни сървета в траурните паркове. Траурните паркове са с приблизителна площ, както следва: Траурен парк „Север” – около 390 дка; Траурен парк „Централен” – около 220 дка; Траурен парк „Южен – Драганови гробища” – около 60 дка; Траурен парк „Коматево” – около 20 дка; Траурен парк „Прослав” – около 10 дка.

2. Срок за изпълнение на поръчката: 1 (една) календарна година, считано от датата на сключване на договора.
3. Място на изпъление: ОП „Траурна дейност”, град Пловдив: Траурен парк „Север”; Траурен парк „Централен”; Траурен парк „Южен – Драганови гробища”; Траурен парк „Коматево”; Траурен парк „Прослав”.

4. Размер и условия на гаранцията за изпълнение: Сума в размер на 2% (два процента) от стойността на договора без ДДС, която Възложителят има право да задържи, при условие, че изпълнителят не изпълни частично или изцяло задълженията си по договора за обществената поръчка. 
5. Образуване на предлаганата цена: 
Предлаганата цена се образува за единица мярка изработка за време или количество в: за машиносмяна (м/см) – при 8 часа работа на машините; за човекоден (ч/ден) – при 8 часа работа на 1 работник; за бройка (бр) – при извозване на съдове за смет, миене и дезинфекция, или изкореняване на дънери. В крайната цена за единица изработка следва да са включени всички разходи по изпълнение на услугата (себестойност на услугата) и печалба. Цената се посочва без ДДС като участникът следва да защити себестойността на услугата с калкулация за нейното образуване.

6. Условия във връзка с изпълнението: 

Участниците следва да предложат най-малко следните видове услуги: рязане (косене) на треви (ч./ден); рязане с храсторез (ч./ден); рязане с моторен трион (ч./ден); изкореняване на дънери – ръчно (бр.); изкореняване на дънери – механизирано (бр.); рязане на клони с автовишка (м./см.); ръчно почистване и товарене на отпадъци (ч./ден); товарене – механизирано (м./см.); извозване на отпадъци (м./см.).

Рязането на дървета, храсти и друга растителност следва да се извършва при спазване изискванията на Наредбата за развитие, поддържане и опазване на зелената система на община Пловдив. Участникът следва да е съобразил организацията на услугите и тяхното ценообразуване с минималните нормативни изисквания за тяхното предоставяне.  
7. Срок и начин на плащане: по банков път, до 30 (тридесет) дни след издадена фактура и подписан двустранен протокол за приемане на изпълнената работа. 
Приемането на работата от възложителя се документира с подписване на протокол от представители на двете страни.
8. Срок на валидност на офертите: Срокът на валидност на офертите не може да бъде по-малък от 90 календарни дни считано от крайната дата за подаване на офертите.
За датата, мястото и часа на оповестяване на ценовите оферти, участниците ще бъдат уведомени най-малко два работни дни преди провеждането на заседанието на профила на купувача на Община Пловдив, в електронното досие на обществената поръчка, чийто интернет адрес е посочен в решението за откриване на процедурата, както и обявлението на процедурата. 

Всеки участник ще бъде писмено уведомен за резултатите от разглеждането и оценяването на представената от него оферта. 

Достъп до настоящата документация е предоставен и на Профила на купувача на община Пловдив, в електронното досие на процедурата, чийто интернет адрес е указан по-горе.
Участниците в процедурата следва да прегледат и да се съобразят с всички указания, образци, условия и изисквания, представени в документацията.
9. Желаещите могат да извършват оглед на обекта, при следните условия: всеки работен ден от 09.00 часа. 
10. Договор за обществена поръчка няма да бъде сключен при липса на осигурени средства в бюджетната сметка на ОП «Траурна дейност» за 2016 г., а обществената поръчка ще бъде прекратена на основание чл. 39, ал.1, т.5 от ЗОП.
II. Подготовка на офертата

В процедурата за възлагане на обществената поръчка може да участва всеки, който отговаря на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП) и предварително обявените от Възложителя условия.

1. Участникът трябва да проучи всички указания, образци, условия и спецификации в настоящата документация. 

2. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в решението, обявлението и настоящите указания, и да бъде оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

3. Всеки участник следва да представи само една оферта, с която участва за поръчката. Не се допуска представянето на различни варианти. 

4. Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

5. Между участници в процедурата не може да е налице хипотезата на свързани предприятия по смисъла на §1, т.24 от ДР на ЗОП.
6. В състава на участниците и подизпълнителите не могат да участват експерти по чл. 8, ал. 7 от ЗОП, освен ако документите, в чието изработване са участвали, са променени така, че не предоставят на участника информация, която му дава предимство пред останалите участници в процедурата.
7. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
8. Офертата се подписва на всяка страница от законния представител на Участника или от изрично упълномощено лице или лица, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия участника. 

9. Цените, посочени от участника за изпълнение на поръчката, трябва да бъдат в български лева, с точност до втория знак след десетичната запетая, без и със ДДС. В тази цена трябва да се включат стойностите на всички разходи съгласно т. 5 и 6 , раздел I.
9. Възложителят не приема за участие и връща на участника оферта, която е:

9.1. В незапечатан, скъсан или прозрачен плик; 

9.2. Подадена след изтичане на крайния срок за получаване на офертите. 

           Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик при спазване на условията за нейното окомплектоване, разпределение по пликове и представяне на Възложителя, съгласно чл. 57 от ЗОП.

IIІ. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ
1. Комуникацията между Възложителя и участниците в настоящата процедура е в писмен вид.
 2. Участниците следва да представят своите становища, мнения, въпроси и т. н., свързани с настоящата процедура само в писмен вид.
  
3. Обменът на информация между Възложителя и участника се извършва по следните начини: по пощата, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на възложителя.
     4. Писмата и уведомленията трябва да бъдат адресирани до посочените лица за контакти.
 5. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми кандидатите или участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, чрез куриерска служба, по факс, или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.
 6. За получено уведомление по време на процедурата се счита това, което е достигнало до адресата.
IV. УСЛОВИЯ при гаранциите ЗА УЧАСТИЕ
Гаранциите, определени от възложителя с обявлението за откриване на процедурата, са, както следва:
1. Гаранция за участие в процедурата – парична сума, преведена по банкова сметка на ОП „Траурна дейност” или внесена в касата на ОП „Траурна дейност” към момента на подаване на офертата за участие в процедурата, или безусловна и неотменяема банкова гаранция, издадена от банка в полза на Възложителя.
Банковата гаранция се представя в оригинал. Кандидатът, участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие, съответно за изпълнение съгласно чл. 60 от ЗОП.
1.1. Размерът на гаранцията за участие: 2000 (две хиляди) лева.
Възложителят може да задържи гаранцията за участие по реда на чл.61 от ЗОП. Гаранцията се освобождава, съгласно изискванията на чл.62 от ЗОП.
2. Гаранция за изпълнение на договора – парична сума, преведена по банкова сметка на ОП „Траурна дейност” или внесена в касата на ОП „Траурна дейност”, или безусловна и неотменяема банкова гаранция за изпълнение на договора в оригинал, издадена от банка в полза на възложителя.
2.1. Размерът на гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 2% от стойността на договора без ДДС.
2.2. Гаранцията за изпълнение се представя при сключване на договора за възлагане на обществената поръчка.
2.3. При внасяне на банкова гаранция, или платежното нареждане изрично се посочва процедурата, за която се внася.
2.4. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите, предвидени в договора за възлагане на обществената поръчка.
2.5. Възложителят освобождава гаранциите по Раздел ІV, т.1 и т.2, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
3. Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Разходите по евентуалното им усвояване са за сметка на Възложителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размерът на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 
Банкова сметка за постъпване на гаранция за участие/гаранция за изпълнение под форма на парична сума: ОП “Траурна дейност” – Пловдив, ТБ “Инвестбанк” АД – Клон Пловдив, IBAN:  BG37 IORT 7375 330 2002 303, BIC: IORTBGSF.
V. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИКОНОМИЧЕСКОТО И ФИНАНСОВО СЪСТОЯНИЕ, ТЕХНИЧЕСКИ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ. 
1. Минимални изисквания за доказване на финансово-икономическо състояние: няма. 
2. Минимални изисквания за доказване на техническите възможности: 

2.1. Участникът следва да разполага с машини и специално техническо оборудване за изпълнение на поръчката, което включва най-малко:

2.1.1. Камион самосвал – 1 брой, с габарити, позволяващи свободно маневриране по алеите на гробищните паркове, а именно: междуосие максимум 3,50 м., дължина максимум 5,00 м. и ширина максимум 2,50 метра. 
2.1.2. Подвижна работна площадка (подемна работна платформа - вишка) – 1 брой, с товароподемност не по-малко от 200 кг., позволяваща едновременна работа на мин. 2 души на работната платформа (коша), минимална вертикална работна височина 25 метра и работно отклонение встрани мин. 12 метра. 
2.1.3. Машина за надробяване на листна маса – 1 брой;
2.1.4. Специализиран товарен автомобил за събиране и транспорт на отпадъци от контейнери тип „Бобър” – 1 брой;
2.1.5. Специализиран товарен автомобил за събиране и транспорт на отпадъци от контейнери тип „Лодка“ – 1 брой.
2.1.6. Моторни верижни триони – минимум 2 броя;

2.1.7. Моторни телескопични триони с дължина на пръта мин. 3 метра – 2 броя;

2.1.8. Моторни храсторези – минимум 2 броя; 

2.1.9. Специално работно облекло и лични предпазни средства за работа с изброените машини и съоръжения. 
2.2. Участникът следва да прилага следните мерки за осигуряване на качеството:
2.2.1. Да се осигури използването на подвижна работна площадка (вишка), позволяваща рязане на дървета на височина на стъпката на платформата мин. 25 метра, както и странично хоризонтална изтегляне на работната площадка до 12 м. 
2.2.2. Да се осигури използването на ръчно сглобяемо метално скеле за обхващане и обезопасяване на високи дървета с цел подсигуряване при рязане на стволове и клони. 
2.2.4. Да се осигури използване на моторни превозни средства или друга мототехника за товарене и транспортиране на биоразградими и други отпадъци за маневриране между гробните полета с широчина на алеите 2,20 метра . 
2.2.5. Да се осигурят необходимите лични и общи предпазни средства за безопасни и здравословни условия на труд с изброените по-горе машини и съоръжения. 

VІ. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ
За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията и указанията от настоящата документация, при спазване на разпоредбите на ЗОП.
Офертата на участника по процедурата се изготвя в съответствие с образците от настоящата документация и се състои от 3 /три/ отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, съгласно изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП както следва:
А.   В „Плик №1” с надпис „Документи за подбор”, се поставят документите, изискани от възложителя, съгласно чл.56 от ЗОП отнасящи се до критериите за подбор на участниците:

1. Представяне на участника, което съдържа:

1.1. посочване на единен единтификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата;

1.2. декларация по чл. 47, ал.9 от ЗОП - попълва се, подписва се и се подпечатва, съгласно приложения към документацията образец (Образец-Приложене №5). Декларацията се подписва от законния представител /законните представители/ на кандидата;

Декларацията се подписва от лицата, които представляват кандидата или участника.

2. Документи, удостоверяващи представителната власт на лицето, от което изхожда предложението, в случай, че това не е законния представител на участника /оригинал или нотариално заверено копие/;
3. Документ за представена гаранция за участие – Вносна бележка (или Платежно нареждане) за внесена в касата (или по сметка) парична сума – във формата на фотокопие, заверено от кандидата с неговия печат и гриф „Вярно с оригинала” или оригинал на банкова гаранция, изготвена съгласно условията на закона и възложителя;
4. Регистрационен документ за извършване на дейности по Закона за управление на отпадъците за транспортиране по шосе на отпадъци с кодове 17-09-04, 20-02-01, 20-02-02, 20-02-03 и 20-03-01, издаден на името на участника и валиден към датата на подаване на офертата - във формата на фотокопие, заверено от участника с неговия печат и гриф „Вярно с оригинала”;
5.  Изискуеми документи за доказване на техническите възможности и квалификация на участника по чл.51 от ЗОП: Описания на машините и специалното техническо оборудване, с което разполага участника за изпълнението на поръчката, както и на мерките за осигуряване на качеството.
6. Декларация, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд - в случаите по чл. 28, ал. 5 от ЗОП. Органът, който ще удостоверява тази информация е Изпълнителна агенция „Главна инспекция по труда”.
7. Декларация по чл. 56,  ал. 1, т.6 от ЗОП – попълва се, подписва се и се подпечатва приложения към документацията образец (Образец-Приложение №6).
            8. Декларация от участникът, че няма да ползва/ще ползва подизпълнител при изпълнение на обществената поръчка по образеца приложен към документацията (Образец-Приложение №7).
9. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива както и дела на участие. Всеки от подизпълнителите трябва да предостави необходимите документи съгласно чл.56, ал.2 от ЗОП.
10. Декларация от представляващият и управляващ подизпълнителя за съгласие за участие като подизпълнител /оригинал/ - по образеца приложен към документацията (Образец - Приложение №8)
11. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици(Образец – Приложение №9.
            12. Декларация за приемане на условията в проектодоговора – в оригинал, подписана от участника (свободен текст).

13. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от законния представител на участника /в оригинал/.
Документите от т. 1 до т. 12, изискани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12-14 от ЗОП и отнасящи се до критериите за подбор на участниците, се поставят в отделен непрозрачен запечатан плик с надпис: „Плик № 1 „Документи за подбор”.
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, трябва да предостави необходимите документи съгласно чл.56, ал.3 от ЗОП, а когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл.56 ал. 1, т. 1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл.56 ал.1, т. 4, 5 и 11 от ЗОП, които са на чужд език, се представят и в превод. Ако участникът е обединение, документите се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.
Б.  В Плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката, съгласно Приложение №2, а именно:

1.  Техническо предложение, което следва да съдържа:
1.1. Седмичен график за изпълнение на услугите по Раздел І, т. 6;

1.2. Договор за приемане за депониране/оползотворяване на отпадъците, образувани на територията на траурните паркове – нотариално заверено копие. 

1.3. Информация за организацията на изпълнение на услугите по Раздел І, т. 6 от настоящите указания, придружена от справка за себестойността на услугите и калкулация за образуване на услугите, в които следва да са описани: 
1.3.1. Колко и какви работници/служители са пряко заети в изпълнение на съответната услуга;

1.3.2. Себестойност на услугите и калкулация за образуване на себестойността, в която следва да е посочен размера на разходите, без които изпълнението на съответната услуга не би могла да се изпълнява в съответствие с правилата за безопасни и здравословни условия на труд, за управление на отпадъците и опазване на околната среда или с други специални правни норми, уреждащи изпълнението на дейността, като: планирани разходи за труд и осигурителни вноски към работниците и служителите, участващи в предоставянето на съответната услуга, разходи за осигуряване на безопасни и здравословни условия на труд, разходи за консумативи и техническо обслужване на машините, задължителни застраховки, такси за депониране и други подобни. Информацията следва да е подписана и подпечатана на всяка страница от законния представител на участника или изрично упълномощено от него лице.

1.3.3. Концепция за организиране на дейностите с мерки за опазване на околната среда и мерки за опазване на надгробните елементи и паметници, в т.ч. техническо решение за изпълнение на дейностите по рязане на клони и оформяне на короните на дърветата на труднодостъпни места;
1.3.4. Концепция за крайно оползотваряване или депониране на отпадъците, образувани дейностите, изброени по-горе.  
Техническото предложение следва да е подпечатано и подписано на всяка страница от законния представител на участника или от изрично упълномощено от него лице.

В.   Плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа:
Ценово предложение /на хартиен и оптичен носител, изготвено по приложения в настоящата документация образец, подписано от законния представител на участника и подпечатано от участника (Образец - Приложение №4);
Крайната цена, посочена от участника, трябва да бъде в български лева, с точност до втория знак след десетичната запетая без ДДС, респ. с ДДС, за изпълнение на всяка услуга по Раздел І, т. 6  и крайна цена (в лева с ДДС) за изпълнение на обемите, съгласно Раздел VII, т. I.2. от настоящите условия. В цената се посочват отделно: 1. себестойността на услугите, 2. размера на печалбата и 3. ДДС (когато участникът е регистриран по ЗДДС).  
Начин на образуване на предлаганата цена: предлаганата от участника цена се образува за единица мярка изработка за време или количество в машиносмяна (м./см.) – при 8 часа работа на машините; човекоден (ч/ден) – при 8 часа работа на 1 работник; за бройка (бр.) – при извозване на съдове за смет, миене и дезинфекция, или изкореняване на дънери. 

В крайната цена за единица изработка следва да са включени всички разходи по изпълнение на услугата (себестойност на услугата), печалба и ДДС, като себестойността на услугата следва да съвпада с калкулацията за нейното образуване, приложена в Плик №2.

Ценовото предложение се подписва на всяка страница и се подпечатва с печата на участника.
Извън плика с надпис “Предлагна цена”, участникът не трябва да посочва никаква информация, относно предлаганите цени, която следва да се съдържат в Ценовото предложение. Условие за участие в процедурата е представяне на необходимия комплект от документите в съотвествие с изискванията на възложителя. Възложителят може по всяко време да проверява достоверността на данните и да изисква в подходящ срок от участниците разяснения и допълнителна информация.

VII.  КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ
1. Оценяването и класирането на офертите на участниците се извършва по критерия „Икономически най-изгодната оферта” съгласно чл.37, ал. 1, т.2 от ЗОП. Оценяването и класирането на постъпилите оферти ще се извърши в съответствие с изискванията на чл. 68 и сл. от ЗОП.
2. Ценовите предложения се отварят от председателя на комисията в тяхната последователност на постъпване. Пликовете с ценови предложения на участници, чиито оферти не отговарят на предварително обявените от възложителя условия не се отварят. 
            3. Класирането на офертите се извършва в зависимост от комплексната оценка за възможностите на участника да изпълни обществената поръчка, която се формира като сбор от получените точки по отделните показатели за оценка.
І. Показатели за оценка. Относителна тежест.
1. Концепция за организиране на дейностите с мерки за опазване на околната среда и мерки за опазване на надгробните елементи и паметници, в т.ч. техническо решение за изпълнение на дейностите по рязане на клони и оформяне на короните на дърветата на труднодостъпни места – относителна тежест в комплексната оценка 20 %;
2. Стойност на пакета услуги по почистване, образувана от цената на всеки вид  услуга – с относителна тежеств комплексната оценка 80 %, при следния обем на услугите:

2.1. рязане (косене) на треви – 170 ч/дни годишно; 

2.2. рязане с храсторез – 170 ч/дни годишно; 

2.3. рязане с моторен трион – 80 ч/дни годишно; 

2.4. изкореняване на дънери – ръчно – 120 бр. годишно; 

2.5. изкореняване на дънери – механизирано – 60 бр. годишно; 

2.6. рязане на клони на дървета с автовишка – 8 м/см. месечно;

2.7. ръчно почистване и товарене на отпадъци – 90 ч/дни месечно; 

2.8. товарене - механизирано - 30 м/см. месечно; 

2.9. извозване на съдове тип „Бобър” - 100 бр. месечно;



2.10. извозване на съдове тип „Лодка” - 60 бр месечно;


2.11. извозване на отпадъци със самосвал - 90 м/см. месечно;


2.12. измиване и дезинфекция на съдовете - 80 бр. месечно; 
Максимален общ сбор от точки  -  100 (К) точки

ІІ. Методика за комплексна оценка на офертите. 
 
Комплексна оценка (К) = К1 + К2

Относителната тежест на показателите се изчислява, както следва:

1. За Показателя К 1 - Концепция за организиране на дейностите с мерки за опазване на околната среда и мерки за опазване на надгробните елементи и паметници – изразява се с цяло число до 20 като за всеки поет от изпълнителя допълнителен ангажимент за опазване на околната среда или за опазване на надгромните елементи и паметници, комисията дава 2 (две) точки. За допълнителен ангажимент към възложителя ще се счита само такъв, свързан с предоставянето на реална полза или стойност, изразяващи с във влагане на труд, пари или друг материален резултат в полза на предприятието или населението на общината. 

2. За показателя К2 - „Крайна цена на пакета услуги по почистване» - изразява се с цяло число, представляващо съотношение между предложената най-ниска цена от участник в процедурата към предложената цена от всеки един участник в процедурата, умножена с тегловен коефициент 80.
В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, когато е избран критерият по чл. 37, ал. 1, т. 2, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти съгласно чл. 71 от ЗОП, когато тази оферта не може да се определи по реда на чл. 71 ал. 4 от ЗОП, като участниците се уведомяват за датата, часа и мястото на провеждане на жребия и могат да изпратят упълномощени представители.
VIII. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ
1. Документите и данните в офертата се подписват само от лицето/та, което представлява участника, посочено в съдебната регистрация и удостоверението за актуално състояние и/или упълномощени за това лица. Във вторият случай се изисква да се представи пълномощно в оригинал или нотариално заверено копие за подписване на офертата и документацията;
2. Съгласно чл. 56, ал. 4 от ЗОП, когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения офертата се подава на български език, документите по т.VІ. А.1. се представят в официален превод, а останалите документи документите,  които са на чужд език  и в превод на български. 
Документите, за които се изисква официален превод на български език трябва да бъдат преведени от фирма, сключила договор с Министерство на външните работи за извършване на официални преводи; 
* Списъкът на фирмите, с които Министерство на външните работи е сключило договори е публикуван в електронния сайт на министерството;
3. По образеца на офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
4.  При изготвяне на офертата участникът трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.
IX. УСЛОВИЯ ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ
Срокът за получаване на документация е посочен в обявлението на обществената поръчка. Документацията за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка е налична и участниците могат да се снабдят с нея от профила на купувача на възложителя, от електронното досие на поръчката. При желание лицата могат да се снабдят с документацията в Администрацията на ОП „Траурна дейност”, град Пловдив, бул. „Княгиня Мария Луиза” №73, като заплатят цената на документацията за участие на стойност е 12,00 лева с ДДС, които се заплащат в касата на ОП „Траурна дейност”, град Пловдив, бул. „Княгиня Мария Луиза” №73 или по банков път на следната банкова сметка: 
ОП “Траурна дейност” – Пловдив, ТБ “Инвестбанк” АД – Клон Пловдив, IBAN:  BG30 IORT 7375 310 2002 300, BIC: IORTBGSF.
X. Подаване на офертите
1. Офертата, техническото предложение и ценовото предложение се представят в писмен вид  на хартиен носител.
2. Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за участие в процедурата, преди часа и датата, посочени в същото обявление като срок за представяне на офертите. 
3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
4. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
5. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.
6. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нeйното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за Участника.
7. Срокът за подаване на офертите е посочен в обявлението на обществената поръчка.
            8. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него.
9. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.
           10. Оферта, представена след изтичане на крайния срок, не се приема от Възложителя. 
           11. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да извършват изменения и допълване на офертата и същите не могат да бъдат оттегляни.
XI. РАЗГЛЕЖДАНЕ НА ОФЕРТИТЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ 
Датата и часът на отварянето на офертите са посочени в обявлението на обществената поръчка. Оферите ще се отворят в административната сграда на ОП „Траурна дейност”, гр. Пловдив, бул. „Княгиня Мария Луиза” №73. 
При отваряне на офертите могат да присъстват лицата по чл.68, ал.3 от ЗОП. Участниците се отстраняват от участие, когато: не са представени документи, които задължително се изискват за участие в процедурата или липсват документи, посочени в списъка на документите, съдържащи се в офертата; въпреки формалните съответствия се установи наличие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП; офертата не отговаря на предварително обявените условия; представената оферта не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП.
Възложителят може по всяко време да проверява достоверността на информацията и да изисква в подходящ срок от участниците разяснения и допълнителна информация.
При оценката Комисията се придържа към предварително определените условия и методиката за оценка на офертите. Комисия класира допуснатите до оценка на офертите участници по възходящ ред въз основа на критерия «икономически най-изгодната оферта» като класираният от комисията на първо място участник се определя за изпълнител на обществената поръчка. След изготвяне на оценката и класирането, Комисията представя протоколите от своята работа на Директора на предприятието, който обявява с решение класирането и определя класирания на първо място за изпълнител на поръчката. 
Договорът за обществена поръчка се подписва от определения за изпълнител участник в 30-дневен срок от изтичане на срока за оспорване на решението за определяне на изпълнител. Липсата на безусловно изразена воля за сключване на договор в рамките на посочения 30-дневен срок се счита за неоснователен отказ за подписване на договор. 
Договорът за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора не изпълни условията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП.
Договор за обществена поръчка няма да бъде сключен при липса на осигурени средства в бюджетната сметка на ОП «Траурна дейност» за 2016г., а обществената поръчка ще бъде прекратена на основание чл. 39, ал.1, т.5 от ЗОП.









